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Microsoft Excel (Presentation with Charts) 
 

 
ระยะเวลาการฝึกอบรม 1 วัน 

 

 
 วตัถปุระสงค ์

 

เพือ่ใหรู้จั้กการประยุกตใ์ชเ้ทคนคิในการสรา้งและปรับแตง่กราฟชนดิต่าง ๆ ส าหรับการน าเสนอขอ้มูลสรุปไดอ้ย่าง

เหมาะสม และมปีระสทิธภิาพ 

 

พืน้ฐานของผูเ้ขา้อบรม 

 

ผูเ้ขา้อบรมควรเป็นผูท้ีม่คีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel มากอ่นบา้ง  

 

รายละเอยีดหลกัสูตร 

 

▪ เตรยีมความเขา้ใจในการใชก้ราฟ 

▪ ความหมายทีก่ราฟแสดง อาทเิชน่ แนวโนม้ เปรยีบเทยีบ สดัสว่น ความสมัพันธ ์

▪ สรุปขอ้มลูจากตารางขอ้มลู 

▪ หลักการเลอืกใชก้ราฟ 

▪ ขอ้แนะน าในการใชก้ราฟ 

▪ การจัดเตรยีมขอ้มลูทีจ่ะใชส้รา้งกราฟ 

▪ วธิกีารสรา้งกราฟจากขอ้มลู 

▪ การปรับแตง่กราฟ 

o เอาองคป์ระกอบเขา้และออก เชน่ ชือ่กราฟ ชือ่แกน ค าอธบิาย ฯลฯ 

o ใสต่ารางขอ้มลูเขา้ไปในกราฟ 

o แสดงโนม้ของขอ้มลูกราฟ 

▪ ยา้ยกราฟไปทีต่า่ง ๆ 

▪ เพิม่ชดุขอ้มลูเขา้ไปในกราฟ 

▪ การบันทกึรูปแบบกราฟไวใ้ชใ้นครัง้ถัดไป 

▪ การจัดท ากราฟ แบบ Dynamic 

▪ ทางเลอืกอืน่ ๆ ทีไ่มใ่ชก้ราฟ ไดแ้ก ่Sparklines Conditional Formatting 

▪ เทคนคิสรา้งกราฟ ในแบบตา่ง ๆ 

▪ สรา้งและน าเสนอกราฟจากขอ้มลูดว้ยตนเอง 

 


