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Microsoft Excel (Intermediate) 
 
ระยะเวลา 1 วนั 
 

 

วตัถปุระสงค ์
 

หลักสตูรนี้จะชว่ยใหผู้เ้ขา้อบรม เขา้ใจและสามารถใชง้านคณุลักษณะต่างๆของ Excel ไดใ้นระดับกลาง 

โดยเรียนรูจ้ากตัวอย่างการน าไปใชจ้ริง ซึง่สามารถน ามาใชจั้ดการและแกปั้ญหาของการท างานต่างๆ ใหม้ี
ประสทิธภิาพมากยิง่ขึน้ 
 

รายละเอยีดหลกัสตูร 


▪ การสรา้งและใชง้าน Cell Style 

▪ การสรา้งตารางและการจัดการตารางดว้ย Table Tool 

▪ การเปลีย่นพืน้ทีข่อ้มลูใหก้ลายเป็น Dynamic Table 

▪ การสรา้งแถวผลรวม (Total Row) ใหข้อ้มลู 

▪ การสรา้ง Chart 

▪ การเปลีย่นชนดิของ Chart 

▪ การสรา้ง Chart แบบผสมกนัสองชนดิ เชน่ กราฟแทง่ผสมกบักราฟเสน้ 

▪ การปรับแตง่สว่นประกอบตา่งๆของ Chart 

▪ เทคนคิการท า Chart ใหส้ามารถ Plot ตามขอ้มลูทีเ่พิม่ใหมไ่ดเ้องอตัโนมัต ิ

▪ การสรา้ง Chart แบบมแีกน Y สองแกน 

▪ การจัดการเกีย่วกบั Worksheet 

▪ การกาหนดรูปแบบเองดว้ย Custom Format 

▪ การ Highlight ขอ้มลูทีซ่ ้ากนัอยา่งอตัโนมัต ิ

▪ การ Highlight ต าแหน่งขอ้มลูทีม่คีา่สงูสดุหรอืต า่สดุอย่างอัตโนมัต ิ

▪ การสรา้ง Data Bar 

▪ การสรา้ง Color Scale 

▪ การใช ้Icon มาแสดงแทนคา่ตา่งๆอยา่งอตัโนมัต ิ

▪ การ Highlight ชอ่งเซลตามเงือ่นไขอยา่งอตัโนมัต ิ

▪ การใชค้ าสัง่ Advance Filter 

▪ การสรา้งเงือ่นไขคน้หาขอ้ความลักษณะตา่งๆ 

▪ การสรา้งเงือ่นไขคน้หาคา่ตวัเลข 

▪ การสรา้งเงือ่นไขคน้หาเกีย่วกบัขอ้มลูวนัที ่ลกัษณะตา่งๆ 

▪ การสรา้งเงือ่นไขคน้หาขอ้มลูทีซ่บัซอ้น โดยใชรู้ปแบบ And กบั Or 

▪ การนับแบบมเีงือ่นไข 

▪ การหาผลรวมแบบมเีงือ่นไข 

▪ การหาคา่เฉลีย่แบบมเีงือ่นไข 

▪ การแยกขอ้ความในชอ่งเซล โดยใชค้ าสัง่ Text to Columns 

▪ การก าจัดขอ้มลูทีซ่ ้ากนัอย่างรวดเร็ว 

▪ การตัง้ชือ่ใหก้บักลุม่เซล (Range Name) 

▪ การจัดการเกีย่วกบัชือ่ (Name Manager) 

▪ การตัง้ชือ่ใหก้บัสตูร (Formula Name ) 

▪ การสรา้งแถวค านวณผลสรุปอตัโนมัต ิดว้ยค าสัง่ Subtotal 

▪ การสรา้งและการใชง้าน Hyper link 

▪ การวเิคราะหข์อ้มลูดว้ย What-If Analysis 

▪ Goal Seek 

▪ Data Table 

▪ Scenario Manager 


